Szkota Podstawowa w Giecznie

Regulaminy, Procedury, Ewidencje i Instrukcje

Ponizej publikujemy wykaz Procedur, Regulaminéw, Ewidnecji oraz Instrukcji prowadzonych w szkole.

Poszczegdlne dokumenty udostepniane s3 na wniosek.
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Procedura postepowania w przypadku wystgpienia agresji stownej ucznia

Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia wzgledem siebie lub innych
Procedura postepowania w przypadku samowolnego opuszczenia zajec przez ucznia podczas lekcji
Procedura postepowania na wypadek wystgpienia kradziezy lub wymuszenia pieniedzy albo przedmiotéow
wartosciowych

Procedura na wypadek popetnienia przez ucznia czynu karalnego

Procedura postepowania w sytuacji wypadku ucznia w szkole

Procedura postepowania z dzieckiem przewlekle chorym w szkole

Procedura postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych

Procedura postepowania na wypadek naruszenia prywatnosci, dotyczgcej nieodpowiedniego lub niezgodnego z
prawem wykorzystania danych osobowych lub wizerunku dziecka i pracownika szkoty

Procedura postepowania w przypadku cyberprzemocy

Procedura postepowania na wypadek wystgpienia przypadkéw pedofilii w szkole

Procedura postepowania na wypadek rozpowszechniania przypadkéw pornografii w szkole

Procedura postepowania na wypadek wtargniecia napastnika do szkoty

Procedura postepowania w przypadku podtozenia tadunku wybuchowego w szkole

Procedura postepowania w przypadku zamachu terrorystycznego

Procedura postepowania w przypadku biologicznego lub chemicznego skazenia

Regulaminy
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Regulamin Pracy

Regulamin organizacyjny

Regulamin wynagradzania pracownikéw niepedagogicznych

Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej

Regulamin Rady Rodzicow

Regulamin biblioteki szkolnej

Regulamin korzystania z boiska wielofunkcyjnego

Regulamin korzystania z sali gimnastycznej

Regulamin przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia roboczego...
Regulamin wycieczek szkolnych

. Regulamin zachowania sie uczniéw w szkole
. Regulamin petnienia dyzuréw podczas przerw
. Regulamin dowozenia

Regulamin stotéwki

. Regulamin swietlicy szkolnej

Regulamin Samorzgdu Uczniowskiego

. Regulamin korzystania z dziennika elektronicznego

Regulamin kontroli zarzadczej i Kodeks etyki pracownikow

. Regulaminy pracowni przemiotowych
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20. Regulamin rozliczania podroézy stuzbowych

21. Regulamin korzystania ze stuzbowych kart ptatniczych

22. Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych placéwek oéwiatowych gminy Zgierz

23. Regulamin monitoringu wizyjnego

24. Regulamin parcy zdalnej

25. Regulamin pracy w SIO

26. Regulamin dostepnosci nauczycieli

27. Regulamin korzystania ze stuzbowego konta poczty elektronicznej przez pracownikéw SP w Giecznie.

Ewidencje

Sekretariat szkoty:

1. Ksiega ewidencji dzieci;
2. Ksiega uczniow szkoty;
3. Rejestr przesytek wychodzacych i wptywajgcych;
4. Rejestr fakturinot;
5. Rejestr wydanych zaswiadczen;
6. Rejestr wydanych legitymacji uczniowskich;
7. Rejestr wydanych kart rowerowych;
8. Rejestr zatrudnionych nauczycieli;
9. Rejestr wydanych legitymacji stuzbowych nauczyciela;
10. Rejestr wypadkow ucznidw;
11. Rejestr wypadkoéw w drodze do pracy i z pracy;
12. Rejestr wypadkow w pracy;
13. Rejestr delegacji (polecen wyjazdu);
14. Rejestr wydanych swiadectw i zaswiadczen ze sprawdziandw i egzamindw;
15. Ewidencja czasu pracy pracownikéw niepedagogicznych;
16. Ewidencja drukdéw Scistego zarachowania;
17. Ewidencja pieczeci urzedowych i stempli stuzbowych;
18. Rejestr protokotdw z przegladdw technicznych;
19. Ewidencja przydzielania pracownikom odziezy roboczej,
20. Rejestr wydanych upowaznien i petnomocnictw,
21. Rejestr aktéw nadania stopnia awansu zawodowego nauczyciela;
22. Ewidencja wyjs¢ w godzinach stuzbowych, karty ewidencji czasu pracy;
23. Rejestr przeprowadzonych kontroli;

Dyrektor i wicedyrektor:

1. Rejestr uchwat i wnioskdw Rady Pedagogicznej;
2. Ksiega Protokotéw z posiedzen rad pedagogicznych;
3. Ksiega zastepstw nauczycieli;
4. Ksiega zarzadzen dyrektora;
5. Rozliczenie godzin
Instrukcje
1. Instrukcja kancelaryjna
2. Jednolity rzeczowy wykaz akt (IRWA)
3. Instrukcja o organizacji i zakresie dziatania sktadnicy akt
4. Instrukcja w sprawie ewidencji i kontroli drukéw Scistego zarachowania
5. Instrukcja postepowania z pieczeciami urzedowymi i pieczgtkami stuzbowymi
6. Instrukcja inwentaryzacyjna
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Instrukcja obiegu dokumentdow ksiegowych,

Instrukcja ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych

Instrukcja uzytkowania srodkéw ochrony indywidualnej oraz ich kontroli i konserwacji.
Zasady rachunkowosci



